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[bookmark: _Hlk73089629][bookmark: _GoBack]PHỤ LỤC 1
TRÌNH TỰ, THỦ TỤC TIẾN HÀNH 
TẠI KỲ HỌP THỨ NHẤT HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN SAU SẮP XẾP ĐƠN VỊ HÀNH CHÍNH CẤP TỈNH, CẤP XÃ NHIỆM KỲ 2021 – 2026 NĂM 2025
(Ban hành kèm theo Công văn số 1309/HD-UBTVQH15 ngày 11/6/2025 
của Ủy ban Thường vụ Quốc hội hướng dẫn một số nội dung về tổ chức 
và hoạt động của Đoàn đại biểu Quốc hội khóa XV, Hội đồng nhân dân cấp tỉnh, cấp xã nhiệm kỳ 2021 - 2026 sau sắp xếp đơn vị hành chính năm 2025)

1. Trình tự tiến hành Kỳ họp thứ nhất của Hội đồng nhân dân
[bookmark: _Hlk73372240]- Thông qua chương trình kỳ họp
- Chào cờ, cử Quốc ca;
- Tuyên bố lý do, giới thiệu thành phần tham dự kỳ họp;
- Chủ tịch Hội đồng nhân dân phát biểu khai mạc kỳ họp;
- Thường trực Hội đồng nhân dân báo cáo về dự kiến chương trình kỳ họp;
- Hội đồng nhân dân biểu quyết thông qua chương trình kỳ họp;
- Thường trực Hội đồng nhân dân thông báo số lượng đại biểu Hội đồng nhân dân sau sắp xếp;
- Thường trực Hội đồng nhân dân cấp tỉnh, cấp xã công bố các Nghị quyết về việc chỉ định nhân sự giữ các chức vụ Chủ tịch, Phó Chủ tịch, Trưởng các ban của Hội đồng nhân dân, Ủy viên Ủy ban nhân dân cấp tỉnh sau sắp xếp; Nghị quyết về việc chỉ định nhân sự giữ các chức vụ Chủ tịch, Phó Chủ tịch Hội đồng nhân dân, Trưởng các Ban của Hội đồng nhân dân; Chủ tịch, Phó Chủ tịch, Ủy viên Ủy ban nhân dân cấp xã sau sắp xếp; nghị quyết về việc phê chuẩn Phó Trưởng ban của Hội đồng nhân dân cấp tỉnh, cấp xã;
- Chủ tịch Hội đồng nhân dân mời đại diện lãnh đạo cấp ủy Đảng cùng cấp phát biểu;
- Quyết định về kế hoạch phát triển kinh tế - xã hội và ngân sách địa phương (nếu có);
- Hội đồng nhân dân thông qua các Nghị quyết theo nội dung kỳ họp;
- Chủ tịch Hội đồng nhân dân phát biểu bế mạc kỳ họp;
- Chào cờ, cử Quốc ca. 
2. Công tác thư ký kỳ họp thứ nhất của Hội đồng nhân dân
(1) Công tác thư ký kỳ họp của Hội đồng nhân dân cấp tỉnh, cấp xã do bộ phận giúp việc Hội đồng nhân dân tổ chức thực hiện, 
(2) Công tác thư ký kỳ họp của Hội đồng nhân dân bao gồm các nội dung sau đây:
- Lập danh sách đại biểu Hội đồng nhân dân có mặt, vắng mặt trong các phiên họp và trong kỳ họp;

- Ghi biên bản phiên họp, kỳ họp;
- Tổng hợp đầy đủ, trung thực, chính xác ý kiến của đại biểu tại các phiên họp của Hội đồng nhân dân;
- Giúp Chủ tịch Hội đồng nhân dân hoặc Chủ tọa kỳ họp trong việc thực hiện quy trình, thủ tục tại kỳ họp, cung cấp thông tin, tài liệu tuyên truyền về kỳ họp;
- Thực hiện nhiệm vụ khác theo sự phân công của Chủ tịch Hội đồng nhân dân hoặc Chủ tọa kỳ họp.
[bookmark: _Hlk71726652][bookmark: _Hlk71728565][bookmark: _Hlk71726638]3. Về việc báo cáo kết quả kỳ họp
Chậm nhất là 10 ngày, kể từ ngày bế mạc kỳ họp, Thường trực Hội đồng nhân dân hoàn chỉnh hồ sơ kỳ họp Hội đồng nhân dân (gồm các tài liệu phát hành tại kỳ họp, nghị quyết thông qua tại kỳ họp và biên bản kỳ họp) và gửi đến Thường trực Hội đồng nhân dân, Ủy ban nhân dân cấp trên trực tiếp hoặc Uỷ ban Thường vụ Quốc hội và Chính phủ (đối với Hội đồng nhân dân cấp tỉnh) để báo cáo. Tài liệu trong hồ sơ báo cáo kết quả kỳ họp phải là văn bản chính thức.

	
	ỦY BAN THƯỜNG VỤ QUỐC HỘI
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Mẫu số 01
	HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN
TỈNH/THÀNH PHỐ ............
Số:……/NQ-TTHĐND
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---------------
………….., ngày …. tháng …. năm 2025

	
	


NGHỊ QUYẾT
Chỉ định Ủy viên Ủy ban nhân dân (tỉnh, thành phố sau sắp xếp),
 nhiệm kỳ 2021 - 2026


THƯỜNG TRỰC HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN

Căn cứ Hiến pháp nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam năm 2013, đã được sửa đổi bổ sung một số điều tại Nghị quyết số …./2025/QH15 ngày …/…../2025 của Quốc hội;
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương số…../2025QH15; 
Căn cứ Nghị quyết số …../NQ-UBTVQH15 ngày …. tháng …. năm 2025 của Ủy ban Thường vụ Quốc hội về việc chỉ định Chủ tịch, Phó Chủ tịch Hội đồng nhân dân, Trưởng các Ban của Hội đồng nhân dân tỉnh/thành phố……;
Căn cứ thông báo của Ban Thường vụ tỉnh ủy/thành ủy….. về danh sách nhân sự đề nghị chỉ định giữ chức danh Ủy viên Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố….(sau sắp xếp), nhiệm kỳ 2021 – 2026,

QUYẾT NGHỊ:

Điều 1. Chỉ định các ông/bà có tên sau đây giữ chức Ủy viên Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố…., nhiệm kỳ 2021 – 2026, gồm:
1. Ông Nguyễn Văn A,  Giám đốc Sở …..;
2. Ông Nguyễn Văn B, Giám đốc Sở …..;
3. Ông Nguyễn Văn C, Giám đốc Sở …..;
…..
Điều 2. Thường trực Hội đồng nhân dân, Ủy ban nhân dân tỉnh/thành phố…...và các ông, bà có tên tại các Điều 1 theo trách nhiệm thi hành Nghị quyết này.
	Điều 3. Nghị quyết này có hiệu lực từ ngày ký.

	Nơi nhận:
- Như Điều 1;
- Ban Tổ chức Tỉnh ủy/Thành ủy;
- Đoàn ĐBQH tỉnh, thành phố;
- Các Sở, ban, ngành…….;
- VP UBND tỉnh, thành phố;
- VP Đoàn ĐBQH và HĐND tỉnh/thành phố;
- Lưu: VT,….
	TM. THƯỜNG TRỰC HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN
CHỦ TỊCH 



………………




Mẫu số 02
	HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN
TỈNH/THÀNH PHỐ ............
Số:……/NQ-TTHĐND
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---------------
………….., ngày …. tháng …. năm 2025

	
	


NGHỊ QUYẾT
Chỉ định Chủ tịch, Phó Chủ tịch Hội đồng nhân dân, Trưởng các ban 
của Hội đồng nhân dân xã ………., nhiệm kỳ 2021 - 2026


THƯỜNG TRỰC HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN
Căn cứ Hiến pháp nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam năm 2013, đã được sửa đổi bổ sung một số điều tại Nghị quyết số …./2025/QH15 ngày …/…../2025 của Quốc hội;
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương số…../2025QH15; 
Căn cứ Nghị quyết số …../NQ-UBTVQH15 ngày …. tháng …. năm 2025 của Ủy ban Thường vụ Quốc hội về việc chỉ định Chủ tịch, Phó Chủ tịch Hội đồng nhân dân, Trưởng các Ban của Hội đồng nhân dân tỉnh/thành phố……;
Căn cứ thông báo của Ban Thường vụ Tỉnh ủy/Thành ủy….. về danh sách nhân sự đề nghị chỉ định giữ chức danh Chủ tịch, Phó Chủ tịch, Trưởng các Ban của Hội đồng nhân dân cấp xã, nhiệm kỳ 2021 – 2026,

QUYẾT NGHỊ:

Điều 1. Chỉ định ông Nguyễn Văn A, (chức vụ) giữ chức Chủ tịch Hội đồng nhân dân xã…., nhiệm kỳ 2021 - 2026. 
Điều 2. Chỉ định ông Nguyễn Văn B (chức vụ), giữ chức Phó Chủ tịch Hội đồng nhân dân xã….., nhiệm kỳ 2021 – 2026.
Điều 3. Chỉ định Trưởng các Ban của Hội đồng nhân dân xã…… , gồm:
1. Ông Nguyễn Văn C (chức vụ đảng, nếu có), giữ chức Trưởng ban Kinh tế - Xã hội của Hội đồng nhân dân xã ……, nhiệm kỳ 2021 – 2026.
2. Ông Nguyễn Văn D (chức vụ), giữ chức Trưởng ban Pháp chế của Hội đồng nhân dân xã ……, nhiệm kỳ 2021 – 2026.
Điều 4. Thường trực Hội đồng nhân dân, Trưởng các Ban của Hội đồng nhân dân xã nhiệm kỳ 2021-2026, Chánh Văn phòng Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân xã và các ông, bà có tên tại các Điều 1, 2, 3 theo trách nhiệm thi hành Nghị quyết này.
	Điều 5. Nghị quyết này có hiệu lực từ ngày ký.

	Nơi nhận:
- Như Điều 4;
- Thường trực HĐND tỉnh/thành phố;
- Ban Tổ chức Tỉnh ủy/Thành ủy;
- VP Đoàn ĐBQH và HĐND tỉnh/thành phố;
- Lưu: VT,….
	TM. THƯỜNG TRỰC HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN
CHỦ TỊCH 


………………


Mẫu số 03
	HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN
TỈNH/THÀNH PHỐ ............
Số:……/NQ-TTHĐND
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---------------
………….., ngày …. tháng …. năm 2025

	
	


NGHỊ QUYẾT
Chỉ định Chủ tịch, Phó Chủ tịch Ủy ban nhân dân
 xã ………., nhiệm kỳ 2021 - 2026


THƯỜNG TRỰC HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN
Căn cứ Hiến pháp nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam năm 2013, đã được sửa đổi bổ sung một số điều tại Nghị quyết số …./2025/QH15 ngày …/…../2025 của Quốc hội;
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương số…../2025QH15; 
Căn cứ Nghị quyết số …../NQ-UBTVQH15 ngày …. tháng …. năm 2025 của Ủy ban Thường vụ Quốc hội về việc chỉ định Chủ tịch, Phó Chủ tịch Hội đồng nhân dân, Trưởng các Ban của Hội đồng nhân dân tỉnh/thành phố……;
Căn cứ thông báo của Ban Thường vụ Tỉnh ủy/Thành ủy….. về danh sách nhân sự đề nghị chỉ định giữ chức danh Chủ tịch, Phó Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã, nhiệm kỳ 2021 – 2026,

QUYẾT NGHỊ:

Điều 1. Chỉ định ông Nguyễn Văn A, (chức vụ), giữ chức Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã…., nhiệm kỳ 2021 - 2026. 
Điều 2. Chỉ định ông Nguyễn Văn B (chức vụ), giữ chức Phó Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã….., nhiệm kỳ 2021 – 2026.
Điều 3. Thường trực Hội đồng nhân dân tỉnh, Ủy ban nhân dân tỉnh/thành phố….., Thường trực Hội đồng nhân dân (cấp xã)…., Chánh Văn phòng Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân cấp xã và các ông, bà có tên tại các Điều 1, 2 theo trách nhiệm thi hành Nghị quyết này.
Điều 4. Nghị quyết này có hiệu lực từ ngày ký.

	Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Ban Tổ chức Tỉnh ủy/Thành ủy;
- Ban Thường vụ đảng ủy xã…..;
- Các phòng, ban thuộc UBND (cấp xã);
- Lưu: VT,…..

	TM. THƯỜNG TRỰC HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN
CHỦ TỊCH 



………………




Mẫu số 04
	HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN
XÃ ............
Số:……/NQ-TTHĐND
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
---------------
………….., ngày …. tháng …. năm 2025

	
	


NGHỊ QUYẾT
Chỉ định Ủy viên Ủy ban nhân dân (cấp xã sau sắp xếp),
 nhiệm kỳ 2021 – 2026


THƯỜNG TRỰC HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN

Căn cứ Hiến pháp nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam năm 2013, đã được sửa đổi bổ sung một số điều tại Nghị quyết số …./2025/Quốc hội15 ngày …/…../2025 của Quốc hội;
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương (sửa đổi) số…../2025QH15; 
Căn cứ Nghị quyết số …../NQ-TTHĐND ngày …. tháng …. năm 2025 của Thường trực Hội đồng nhân dân cấp tỉnh về việc chỉ định Chủ tịch, Phó Chủ tịch Hội đồng nhân dân, Trưởng ban của Hội đồng nhân dân (cấp xã)……;
Căn cứ thông báo của Ban Thường vụ đảng ủy (cấp xã)….. về danh sách nhân sự đề nghị chỉ định giữ chức danh Ủy viên Ủy ban nhân dân xã/phường/đặc khu….(sau sắp xếp), nhiệm kỳ 2021 – 2026,

QUYẾT NGHỊ:

Điều 1. Chỉ định các ông/bà có tên sau đây giữ chức Ủy viên Ủy ban nhân dân xã/phường/đặc khu…., nhiệm kỳ 2021 – 2026, gồm:
1.  Ông Nguyễn Văn A,  Trưởng phòng …..;
2. Ông Nguyễn Văn B, Trưởng phòng…..;
3. Ông Nguyễn Văn C, Trưởng phòng…..;
…..
Điều 2. Thường trực Hội đồng nhân dân, Ủy ban nhân dân xã/phường/đặc khu…. và các ông, bà có tên tại các Điều 1 theo trách nhiệm thi hành Nghị quyết này.
Điều 3. Nghị quyết này có hiệu lực từ ngày ký.

	Nơi nhận:
- Như Điều 1;
- Ban Tổ chức Tỉnh ủy/Thành ủy;
Thường trực HĐND, UBND tỉnh, thành phố;
- Các Sở, ban, ngành…….;
- VP UBND tỉnh, thành phố;
- VP Đoàn ĐBQH và HĐND tỉnh/thành phố;
- Lưu: VT,….
	TM. THƯỜNG TRỰC HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN
CHỦ TỊCH 



………………




Mẫu số 05

	HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN
TỈNH/THÀNH PHỐ...............
Số: ……/NQ-TTHĐND
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---------------
………….., ngày …. tháng …. năm 2025




NGHỊ QUYẾT
Phê chuẩn số lượng và danh sách Phó Trưởng ban, Ủy viên là đại biểu 
Hội đồng nhân dân hoạt động chuyên trách (nếu có) và Ủy viên là đại biểu 
Hội đồng nhân dân hoạt động kiêm nhiệm của Ban …. của Hội đồng nhân dân tỉnh/thành phố nhiệm kỳ 2021 - 2026 


THƯỜNG TRỰC HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương (sửa đổi) số…../2025QH15; 
Căn cứ Nghị quyết số …../NQ-UBTVQH15 ngày …. tháng …. năm 2025 của Ủy ban Thường vụ Quốc hội về việc chỉ định Chủ tịch, Phó Chủ tịch, Trưởng Ban của Hội đồng nhân dân tỉnh/thành phố……;
Xét đề nghị của Trưởng ban[footnoteRef:1]…. của Hội đồng nhân dân ngày       tháng      năm 2025 tại Tờ trình số……./TTr- (chữ viết tắt của cơ quan trình), ngày ……/…./2025, [1:  Ban Kinh tế - Ngân sách hoặc Ban Văn hóa – Xã hội hoặc Ban Pháp chế.] 


QUYẾT NGHỊ:

Điều 1. Ban …. của Hội đồng nhân dân tỉnh/thành phố có số Phó Trưởng ban là …. người; số Ủy viên là đại biểu Hội đồng nhân dân hoạt động chuyên trách tại Ban…. là … người; số Ủy viên là đại biểu Hội đồng nhân dân hoạt động kiêm nhiệm là …. người.
Điều 2. Phê chuẩn số lượng và danh sách Phó Trưởng ban….. của Hội đồng nhân dân tỉnh/thành phố……… nhiệm kỳ 2021 – 2026, gồm:
1. Ông Nguyễn Văn A, đại biểu Hội đồng nhân dân tỉnh/thành phố………., Phó Trưởng ban;
2. Ông Nguyễn Văn B, đại biểu Hội đồng nhân dân tỉnh/thành phố………., Phó Trưởng ban;
3. Bà Nguyễn Thị C, đại biểu Hội đồng nhân dân tỉnh/thành phố………., Phó Trưởng ban.
Điều 3. Phê chuẩn danh sách Ủy viên là đại biểu Hội đồng nhân dân hoạt động chuyên trách, ủy viên là đại biểu kiêm nhiệm của Ban .... của Hội đồng nhân dân nhiệm kỳ 2021-2026, gồm:
1. Ông Nguyễn Văn A, đại biểu Hội đồng nhân dân tỉnh/thành phố……..là đại biểu hoạt động chuyên trách;
2. Ông Nguyễn Văn B, đại biểu Hội đồng nhân dân tỉnh/thành phố……..là đại biểu hoạt động chuyên trách;
3. Ông Nguyễn Văn C, đại biểu Hội đồng nhân dân tỉnh/thành …….. là đại biểu hoạt động kiêm nhiệm;
4. Ông Nguyễn Văn D, đại biểu Hội đồng nhân dân tỉnh/thành …….. là đại biểu hoạt động kiêm nhiệm.
………..
[bookmark: _Hlk190933201]Điều 4. Trưởng ban…. của Hội đồng nhân dân nhiệm kỳ 2021-2026, Chánh Văn phòng Đoàn đại biểu Quốc hội và Hội đồng nhân dân tỉnh/thành phố và các ông, bà có tên tại các Điều 1, 2, 3 theo trách nhiệm thi hành Nghị quyết này.
	Điều 5. Nghị quyết này có hiệu lực từ ngày ký.

	Nơi nhận:
- Như Điều 4;
- Uỷ ban Thường vụ Quốc hội;
- Ban Tổ chức Tỉnh ủy/Thành ủy;
- TT HĐND tỉnh/thành phố;
- VP Đoàn ĐBQH và HĐND tỉnh/thành phố;
- Lưu: VT,…..

	TM. THƯỜNG TRỰC HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN
CHỦ TỊCH 




……………….






Mẫu số 06
	HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN
XÃ...............
Số:……/NQ-TTHĐND
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---------------
………….., ngày …. tháng …. năm 2025



NGHỊ QUYẾT
Phê chuẩn số lượng, danh sách Phó Trưởng ban hoạt động chuyên trách 
và Ủy viên là đại biểu Hội đồng nhân dân hoạt động kiêm nhiệm 
của Ban[footnoteRef:2] …. của Hội đồng nhân dân xã nhiệm kỳ 2021 - 2026  [2:  Ban Kinh tế - Xã hội, Ban Pháp chế.] 



THƯỜNG TRỰC HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương (sửa đổi) số…../2025QH15; 
Căn cứ Nghị quyết số …../NQ-TTHĐND ngày …. tháng …. năm 2025 của Thường trực Hội đồng nhân dân về chỉ định Chủ tịch, Phó Chủ tịch, Trưởng các ban của Hội đồng nhân dân xã, phường, đặc khu……;
 Xét đề nghị của Trưởng ban….. của Hội đồng nhân dân (cấp xã) tại Tờ trình số ……/TTr-(chữ viết tắt của cơ quan trình), ngày     tháng    năm 2025,

QUYẾT NGHỊ:

Điều 1. Phê chuẩn ông/bà………. giữ chức Phó Trưởng ban……. của Hội đồng nhân dân xã……… nhiệm kỳ 2021 – 2026.
Điều 2. Phê chuẩn danh sách Ủy viên là đại biểu Hội đồng nhân dân hoạt động kiêm nhiệm của Ban .... của Hội đồng nhân dân nhiệm kỳ 2021-2026, gồm:
1. Ông Nguyễn Văn A, đại biểu Hội đồng nhân dân xã
2. Ông Nguyễn Văn B, đại biểu Hội đồng nhân dân xã
3. Ông Nguyễn Văn B, đại biểu Hội đồng nhân dân xã
Điều 3. Trưởng ban…. của Hội đồng nhân dân xã, Chánh Văn phòng Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân và các ông, bà có tên tại các Điều 1, 2 theo trách nhiệm thi hành Nghị quyết này.
Điều 4. Nghị quyết này có hiệu lực từ ngày ký.

	Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- TT HĐND tỉnh/thành phố;
- BTV Đảng ủy xã;
- Văn phòng HĐND và UBND xã;
- Lưu: VT,…..

	TM. THƯỜNG TRỰC HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN
CHỦ TỊCH 




………………..







